Sistema de Processo Administrativo Digital

NOTA EXPLICATIVA - NOVA FUNCIONALIDADE

Funcionalidade: Carimbar Documentos

e Localizagdo da Funcionalidade: Caixa de Andlise

Descricao da Funcionalidade: Acdo que permite ao servidor carimbar documentos que
estejam inseridos no processo.

Contextualizacao

Considerando a necessidade de padronizagdo do processo de Execug¢ao da Despesa Publica
conforme a Instrucdo Normativa Conjunta n° 01/2024 - CGM/SEFIN/SEPLAG, foi identificada a
necessidade de desenvolvimento da funcionalidade para que os documentos que compdem o
processo em questdo possam receber os devidos “carimbos/atestos”.

Cumpre destacar que, inicialmente os carimbos ofertados estao alinhados ao processo citado,

porém, novos modelos poderdo ser elaborados conforme evolucédo/padronizacdo dos processos
que tramitam no Proadi.

Atencao: A funcao de Carimbar Documentos nao substitui a funcionalidade de Assinar
Documentos.

e Localizagdo Visual da Funcionalidade: Caixa de Analise
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Sistema de Processo Administ

NOTA EXPLICATIVA - NOVA FUNCIONALIDADE

Funcionalidade: Carimbar Documentos

Etapas de Execucao da Funcao

Passo I: Selecionar acdo “Carimbar Documentos”
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Passo Il: Selecionar os documentos que serdao carimbados
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Carimbar Documentos

N°do Processo: Processoprivada P261115/2024  Interessado: Lailson Sousa Oliveira
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Sistema de Processo Administrativo Digital

NOTA EXPLICATIVA - NOVA FUNCIONALIDADE

Funcionalidade: Carimbar Documentos

e Etapas de Execuc¢ao da Funcao

Passo lll: Escolher carimbo que sera aplicado ao documento
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*Alguns modelos permitem a edi¢cdo de informagées conforme a necessidade do érgdo.

Passo IV: Posicionar e aplicar carimbo no documento
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* O formato de posicdo do carimbo segue o mesmo modelo da posicdo de uma assinatura gov.br
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NOTA EXPLICATIVA - NOVA FUNCIONALIDADE

Funcionalidade: Carimbar Documentos

e Etapas de Execuc¢ao da Funcao

Passo V: Confirma ag¢ao de Carimbar Documento

Confirma o carimbamento dos documentos?
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= file:2aec063d7eb9c0013477bf3008b31360.pdf




Sistema de Processo Administrativo Digital

NOTA EXPLICATIVA - NOVA FUNCIONALIDADE

Funcionalidade: Carimbar Documentos

ATENCAO:

e Carimbar Documentos que ja dispdem de Assinatura Digital.

A aplicacao de um Carimbo em qualgquer documento que ja tenha uma assinatura digital

removera a assinatura do documento, portanto, o sistema emitira um alerta sempre que
uma assinatura for identificada antes da aplicagcao de um Carimbo

Existem documentos assinados, deseja continuar?

Atengdo! Os documentos listados abaixo possuem

assinatura digital, o carimbamento dos mesmos resultard na
perca dasua assinatura digital.

« _OF 177-2024 CAMARA DEVOLUCAO.docx (1).pdf -
(Outro)

* A decis@o de continuar ou ndo com a aplicagcdo do carimbo serd do usudrio.
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