Sistema de Processo Administrativo Digital

NOTA EXPLICATIVA - ALTERAGAO DE FUNCIONALIDADE

Funcionalidade: Desentranhamento

e Localizagdo da Funcionalidade: Caixa de Andlise

Descricio da Funcionalidade: Acdo que permite ao usudario/servidor remover do
processo, com o preenchimento do Termo de Desentranhamento, um documento que
tenha sido adicionado pela sua unidade de trabalho de forma indevida. A
funcionalidade so6 fica disponivel para o usudrio/servidor quando o sistema identifica -
automaticamente - se o Desentranhamento pode ser realizado pela sua Unidade de
Trabalho.

Situagdes onde o sistema ira ativar a funcionalidade:
1. Quando o documento tiver sido adicionado pela sua Unidade de Trabalho
e

2. Que o processo tenha sido tramitado interna e/ou externamente.

Nota: A funcionalidade é vinculada a Unidade de Trabalho e ndo ao usuario/servidor.
Nota?: Deve atender as duas condi¢cdes citadas.

Exemplificacao da Funcionalidade:
Movimentagao Interna

Ex.. A unidade de trabalho Alfa adicionou um documento, tramitou o processo internamente
para a Unidade de Trabalho Beta e a Unidade de Trabalho Beta recebeu o processo.

Isso significa que o documento que foi adicionado por Alfa podera ser removido apenas por
meio do Desentranhamento.

Movimentag¢ao Externa
Ex.. A unidade de trabalho Alfa adicionou um documento e tramitou o processo para o
ambiente externo, seja via Diligéncia ou Encaminhar Externo.

Isso significa que o documento que foi adicionado por Alfa podera ser removido apenas por
meio do Desentranhamento.




Sistema de Processo Administrativo Digital

NOTA EXPLICATIVA - ALTERAGAO DE FUNCIONALIDADE

Funcionalidade: Desentranhamento

e Localizagao Visual da Funcionalidade: Caixa de Analise

Situacao: Quando o sistema identifica que ndao existem documentos que atendem a regra de
Desentranhamento.

Sistema de Processo Administrativo Digital - PROADI

<] Encaminhar para Externo

(Z Aguardando Assinatura € Incorporar Processos

@ 0 b B ] v B 1-1det
E3 CaixadeEntrada [ ] N° do Processo Criacio Tempo na Caixa v Assunto Envolvido Acodes
]
BB Anilise (] - -]
Q Detall
etalhes do Processo
R Caixade Saida 3
) [ Criar Despacho
[® Eenviados
® I Abrir Diligéncia
Cépias
B> Encaminhar Processo
i &) Externos
(]
a

L7 Enviado para Assinatura 2 Adicionar Responsivels

[5 Asuardando Avaliagio de
O Documentos

(8 Arquivar Processo

@ Enviado para Avallagio de
Documentos

& Arquivados

(Z Solicitar Assinaturas

Solicitar Avalicdo de
Documentos

Situagcao: Quando o sistema identifica que existem documentos que atendem a regra do
Desentranhamento.
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Sistema de Processo Administrativo Digital

NOTA EXPLICATIVA - ALTERAGAO DE FUNCIONALIDADE

Funcionalidade: Desentranhamento

Situagcao: Como Desentranhar documento(s) de um processo.

PASSO 1. Verificar a possibilidade do Desentranhamento.
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PASSO 2: Escolher o documento a ser Desentranhado € no campo “necessidade” justificar de
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Sistema de Processo Administrativo Digital

NOTA EXPLICATIVA - ALTERAGAO DE FUNCIONALIDADE

Funcionalidade: Desentranhamento

Situagcao: Como Desentranhar documento(s) de um processo.

PASSO 3: Verificar e Assinar o Termo de Desentranhamento*.
*O Termo de Desentranhamento passa a ser criado pelo proprio sistema com base nas
informacoes:
° N° do processo;
Servidor Responsavel - Aquele que executa o Desentranhamento;
Unidade de Trabalho do Servidor Responsavel;
Tipo e 0o nome do Documento que sera Desentranhado;
Justificativa preenchida no campo “Necessidade”.
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Servidor Responsavel: L .
Unidade Trabalho do Responsavel: W.a NG e N R .

Prezado(a), venho por meio deste realizar o desentranhamento de documentof(s)
do processo descrito acima, que trata(m) do seguinte assunto:

Documentos/Assuntos:

« (Outro) Nota Explicativa - PROCESSO MIGRADO, ARQUIVAMENTO. paf

0 desentranhamento se justificativa pela necessidade de:

Necessidade: Documento em duplicidade

[« os fatos realizo o na data de
minha assinatura.

Servidor Responsavel

Para concretizar o Desentranhamento, ¢ necessario apenas a Assinatura do Servidor
Responsavel.
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Sistema de Processo Administrativo Digital

NOTA EXPLICATIVA - ALTERAGAO DE FUNCIONALIDADE

Funcionalidade: Desentranhamento

Resumo das principais Alteracdes da Funcionalidade

CENARIO ATUAL CENARIO ANTERIOR

Apenas a Unidade de Trabalho
gue adicionou o documento
poderd desentranhar.

Qualquer Unidade de Trabalho
poderia desentranhar, mesmo
sem ter adicionado o
documento.

O documento Termo de
Desentranhamento é gerado
pelo préprio sistema com base
nas agdes do usuario.

O documento Termo de
Desentranhamento era
preenchido fora do sistema e
precisava ser adicionado por
upload.

O documento Termo de
Desentranhamento ¢ assinado
apenas pelo servidor
responsavel pela acao.

O documento Termo de
Desentranhamento era
assinado pelo servidor
responsavel e pelo seu superior
imediato.




